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MELHORIAS NO SISTEMA DE ARQUIVO INTERMEDIARIO/PERMANENTE NA
Embrapa Florestas’
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Odacilo Alves Martins?
Waldemar Stival?

Preocupada em zelar por seu patrimdnio e manter um sistema de arquivo permanente e
intermediario de documentos, a Embrapa Florestas criou uma comissao para
operacionalizar este servigo. Esta comissao desenvolveu um método de armazenamento
e recuperacao de documentos por meio de palavras-chave, a partir do qual foi possivel
criar um sistema rotineiro de atualizacido de dados que esta sendo usado pelos setores
administrativos, ja que os setores de apoio encaminham seus materiais para a Secretaria
da ACN, para a catalogagao no sistema. Este sistema ja esta disponibilizado no ambiente
de rede da Unidade, no diretério de administragdo do computador SSA. Essa base de
dados hoje existente sera transferida para o servidor, onde todos poderao acessa-la, por
meio de senha, e incluir seus dados. Atualmente, ja existem informag¢des gravadas,
separadas por setores, devendo o sistema, a partir de agora, ser alimentado pelos
responsaveis dos setores, seguindo os modelos existentes. A implementagdo dessa
metodologia vai garantir facilidade e agilidade na recuperag¢ao de documentos.
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