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0 SETOR DE PUBLICACOES DO CNPAF

Marina de Lourdes Biava1

Ciente da sobrecarga de servigos que sofre a Area Edito
rial do Departamento de Difusdo de Tecnologia - DDT (antiga
Departamento de Informagdo e Documentagdo - DID),da EMBRAPA,
o Centro Nacional de Pesquisa de Arroz e Feijao(CNPAF), nu
ma tentativa de agilizar o andamento de suas publicagoes, e
consequentemente, depender menos dos servigos prestados pe-
lo DDT, nesta area, criou o seu Setor de Publicagoces.

Com uma infra-estrutura minima, tanto em termos de dis
ponibilidade de recursos humanos2, como de recursos mate-
riais, o Setor de Publicagées do CNPAF, além de ser o res
ponsavel (1°) pela programacéo editorial do Centro; (2°) pe
lo controle dos servigos de desenho, de datilografia e de
revisao de todos os trabalhos a serem publicados; (3?)pelos
contactos com firmas patrocinadoras de publicacgoes e (4%)pe
los acompanhamento grafico destas, é também o Setor encarre
gado pela selecao de receptores das publicagoes geradas,bem
como, pela expedigcac e empacotamento das mesmas.

Sendo a secretaria do Comité de Publicagbes atribuicao
tambem do responsavel pelo Setor de Publicagoes, para que
haja uma visualizacgdo perfeita dos servigos ai executados ,
faz-se necessario uma explanacdo sobre as etapas gue passa
um trabalho de autoria de um pesquisador do CNPAF ate wvir
a ser publicado (Anexo 1).

1Bibliotecéria,BS., Responsavel pelo Setor de Publicacoes
do Centro Nacional de Pesquisa de Arroz e Feijao (CNPAF),
da EMBRAPA

20 Setor de Publicagoes do CNPAF possue um elemento na Coor
denagao, um Desenhista, um Revisor e um Datilografo.
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A nivel de unidades descentralizadas do sistema EMBRAPA,
o CNPAF possue um Comité de Publicagoes "sui generis”, cuja
estruturacdo foi apresentada por ocasiao do VII Encontro dos
Bibliotecarios da EMBRAPA, realizado em Goiania, de 11 a
15 de abril do corrente, atendendo convite do DDT, que vem
apoiando o tipo de organizacado adotada.

Para cada trabalho que o Setor de PublicagOes recebe e
aberta uma ficha (Anexo 2), que acompanhara todo o seu an
damento, ficando numa pasta suspensa com a indicagao do seu
titulo e autores respectivos.

A fim de ter sempre a mao uma relagao de todos os traba
lhos em andamento no Setor e poder informar rapidamente a
situacdo UGltima de cada um deles, e preenchida e atualiza-
da diariamente uma segunda ficha (Anexo 3), a gual fica
sobre a mesa do Responsavel pelo Setor, numa pasta.

Apos a datilografia do manuscrito a ser publicado, & o
mesmo reproduzido trés ou quatro vezes - dependendc do tipo
de publicagao - e encaminhado a pesquisadores da area corres
pondente ao assunto de gue trata o trabalho em questéo(Ané_
xo 4). Para facilitar e orientar os pesquisadores neste
tipo de servigo, o Comité de Publicagoes distribuiu a todos
eles recomendagoes de como apreciar um trabalho ( Anexo
4.1.), adaptando das divulgadas pelo Comite Editorial da Re
vista PAB. N

Apos o recebimento das apreciacoes dos pesquisadores
sao estas encaminhadas ao autor (Anexo 5), para que este
as avalie.

Tendo o autor analisado as sugestoes apresentadas e re
formulado o seu trabalho - o que frequentemente ocorre - e
este, mais uma vez, datilografado e reproduzido para ser en
caminhado, novamente, aos pesquisadores que o avaliaram (A-
nexo 6), para confrontarem a la. versac do mesmo com esta
Gltima (reformulada) e emitirem o parecer final.

No caso de um pesquisador atrasar-se na dev 1ugéa do
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seu parecer, o Presidente do Comite de Publicagoes € notifi
cado e quem expedira carta (Anexo 7) lembrando-o de faze-
lo, dentro de um novo prazo estipulado.

Com os pareceres finais de todos os pesquisadores gue
avaliaram o trabalho, o Responsavel pelo Setor de Publica -
cbes convoca os membros do Comité de Publicacgdes® para reu
nido de analise destes pareceres. Independentemente da deci
sdo tomada nesta reunido, do parecer ser fovoravel ou nao
a publicacdo do trabalho, o Setor de Publicacgoes notifica
o autor sobre o resultado da mesma (Anexo 8).

Se o trabalho tiver sido aprovado sem restricgoes, e 8]
mesmo encaminhado a revisao, redatilografia final e remeti-
do a Chefia do Centro para o "De Acordo” e para que esta te
nha condigoes de acompanhar a producdo literaria do Centro.
Em seguida, & solicitado ao Setor de Patrimonio e Material
(SEPAMA), para que seja feita uma licitacdo as graficas (A-
nexo 9).

No entanto, se o trabalho for aprovado com restrigoes,
ele e devolvido ao autor para atender as mesmas, sendo  es
tas especificadas em folha anexa a carta (Anexo 8). 0 tra
balho reformulado, isto &, apos ter sido modificado confor-
me o parecer final do Comité, & apresentado ao Presidente do
Comite que dara o parecer necessaric para que seja considerado
como aprovado sem restricoes.

Caso um trabalho venha a ser reprovado pelos pesquisa
dores que o avaliaram, o Comité de Publicagoes avalia os
argumentos apresentados por estes e, caso concorde com eles,
devolve-o ao autor, justificando a reprovacgao. Simultanea -
mente, € enviada uma copia a Chefia para que esta cientifi-
que-se do ocorrido.

3Este Comité € composto de quatro pesquisadores, sendo o
seu Presidente Doutor em Genética e Melhoramento e os de-
mais membros Doutor em Fitopatologia, Mestre em Fertilida
de de Solos e Mestre em Agrometeorologia. B
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Séo divulgados, no verso da pagina de rosto das publi
cagoes do CNPAF, os nomes dos pesquisadores que =cuaram na
avaliagdo do trabalho (Circular Técnica, Boletim de Pesqui
sa e Documentos]), numa forma de reconhecimento a este tipo
de servigo prestado. Ainda com este intuito, € sugerido aos
autores agradecer, no final do seu trabalho (por exemplo ,
um artigo para Revista PAB), aos avaliadores que contribui-
ram substancialmente para o mesmo.

Vale ressaltar que nem todos os trabalhos passam pela
analise dos pesquisadores. Trabalhos a serem publicados sob
a forma de Pesquisa em Andamento, Comunicado Técnico (comu-n
nicagoes curtas que merecem divulgacdo imediata) e equeles
a serem apresentados em Reunioes e Congressos sao dispensa-
dos, ou seja, sdo analisados somente pelo Comité de Publica
coes.

Este tipo de metodologia adotada pelo CNPAF para as
suas publicagGes, alem de ter minimizado a sobrecarga do
Comité de PublicagGes, permitiu uma maior integracdc entre
0s seus pesquisadores, uma vez gque os mesmo vém procurando,
mais assiduamente, um ao outra, para discussao de seus tra
balho e, consequentemente, resultou em uma acentuada melho
ra nas suas publicacgoes. -
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DOS TRABALHOS ENCAMINHADOS AO SETOR DE PUBLICAGOES

DO CNPAF
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ANEXO 2 - FICHA INDIVIDUAL DE CONTROLE DE TRABALHO EM ANDAMENTO
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ANEXO 3 - FICHA COLETIVA DE CONTROLE DOS TRABALHOS EM ANDAMENTO
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\ ENCAMINHANDD TRABALHO PaRA AVALIACAD

_@ EMBRAPA

CENTRO NACIONAL DE PESQUISA - ARROZ, FEIJAO

SETOR DE PUBLICAGOES Goiania, / /
PARA:
De: Marina Biava

Prezado(a) Pesquisador(a),

Em anexo, encaminhamos o trabalho inti

tulado
de autoria de
que devera ser analisado sob a forma de

pelo Comite de Publicagoes local, apos ter sido aprecia

do por V.Sa.
Solicitamos a vossa colaboragao no senti

do de emitir o vosso parecer a respeito do mesmo e nos

devolver no maximo ate / /

Antecipadamente agradecemos.

rixa Postal §78 _— F onre: 26(.3022 —~ Goidnig - Coids
VINCULADA AO MINISTERIO D& AGRICULTURA
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ANEXO 4.1. RECOMENDAGOES ANS AVALIADORES PARA APRECIACAD
DE TRABALHOS

Na apreciagao do trabalho deverao ser considerades os
itens, relacionados a seguir, observando-se as instrugoes
pertinentes a cada tipo de publicagao: PAB, Boletim de Pes
quisa, Circular Técnica, Comunicado Tecnico, Pesquisa em
Andamento, Documentos e artigos para revistas nacionais e
estrangeiras.

1) Originalidade. O trabalho deve conter contribuicodes
originais.

2) Conveniéncia. 0 assunto do trabalho deve ser rela-
cionado com os objetivos do CNPAF e merecer ampla divulga-
gao.

3) Estrutura. A matéria devera estar suficientemente
subdividida em capitulos os quais devem conter os aspectos
propostos. As idéias devem estar ordenadas logicamente,mos
trando interrelagdc entre os capitulos sucessivos, para fa
cilitar a leitura ou consulta. N

0 resumo e o abstract, quando necessarios, devem con-
ter somente o essencial, fruto do propric trabalho.

4) Apresentacao. Devem ser dadas sugestoes para a me
lhoria de Titulos, Tabelas,Figuras e Referéncias, bem co-
mo da redagao, quando a deficiéncia desta prejudicar a in-
terpretacao do texto. Podem ajudar na apreciagao do manus-
crito, perguntas tais como: Todas as Tabelas saoc realmente
necessarias? As figuras realmente contribuem para a eluci-
dagao do texto? As Referéncias sao aquelas mais pertinen -
tes e atuais, em relacao ao assunto? Erros de grafia, de
concordancia e de pontuagao serac corrigidos pela revisao
do Setor de Publicacdes; .no entanto, qualquer contribuicgao
para a melhoria da redagao, especialmente expressoes tecni
cas, sera oportuna.
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0 parecer devera revestir-se da forma mais pratica e
simples, podendo o Assessor usar toda a franqueza, uma vez
que o autor devera entender que as recomendacgoes feitas ti
veram o unico proposite de melhorar a qualidade do seu tra
balho. Podera ser uma simples notificagdo de que o trabalho
estd em condigboes de ser publicado sem modificagbes, ou su-
gerir retificagdes ou alteragoes que poderao ser assinala -
das, a lapis, no texto, ou relacionadas em folha a parte.

0 parecer assinado devera ser encaminhadc, o mais bre
ve possivel, ao Setor de Publicacoes.



ANEXO 5 - CARTA DEVOLVENDO TRABALHO AOD AUTOR

@ EMBRAPA

CENTRO NACIONAL DE PESQUISA - ARROZ, FEIJAO
SETOR DE PUBLICAGOES Goiania, / /

De: Marina Biava
Para:

Assunto:
Prezado(a) Pesquisador(a),

Em anexo, estamos devolvendo o trabalho, acima
mencionado, de vossa autoria, o qual foi encaminhado a outros pes
quisadores da Area, que apresentaram sugestoes e recomendagoes que
solicitamos sejam analisadas por V.Sa. Comunicamos que, caso estas
proposicoes nao forem acatadas por V.Sa., cabera ao Comite de I;ubli
cacoes a decisao final sobre as mesmas.

Outrossim, solicitamos que, no momento da devo
lugao deste trabalho ao Comité, sejam anexadas as recomendagoes fei
tas pelos avaliadores.

Sendo o que nos apresenta para o momento, subs

crevemo—nos.

Atenciosamente,

MARINA BIAVA _
Setor de Publicagoes

MLB/cas.

Caixa Postal 179 — Fome: 261-3022 — BeolAals — Oail
VINCULADA AO MINISTERIO DA AGRICULTURA
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3
DEMBRAPA

ALEXO 6 - CARTA SNCAMINHANDO TRABALHO PARA EMISSAQ DE PARECER FINAL

FAVOR DEVOLVER-NOS ATE / Vi , ANEXANDO
TODA A DOCUMENTAGAO ORA ENCAMINHADA.

CENTRO NACIONAL DE PESQUISA - ARROZ, FEIJAO
SETOR DE PUBLICAGOES Goiania,

De: Marina Biava

Para:

Trabalho:

Com relac;;o ao trabalho, em anexo, solicitamos a sua colabo

ragao no sentido de nos responder:

19) Todas as suas sugestoes e recomendagoes foram acatadas?

(

) Sim ( ) Nao

29Q) Caso afirmativo, concorda com a publicagao do mesmo, na forma que

lhe
(

e apresentada agora?

) Sim ( ) Nao. Porque

39) Caso negativo 3 primeira pergunta:

(

) O autor nao justificou o porque de nao acatar as suas  suges

toes; portanto, nao concorda com a publica;go ainda.

) O autor justificou plenamente o porqué do nao cumprimento as

mesmas ; portanto, concorda com a publicagao.

) O autor justificou, mas nao lhe convenceu; portanto, cabe ao

Comite de Publicagoes local a decisao final.

49) Na reuniao do Comite de Publicagoes, para decisao final sobre este

trabalho, quais os aspectos que deverao ser ainda discutidos?

MLB/cas .

Xa

Postal

179 — Fone: 261-3022 — Goidnia — Goias
VINCULADA AQ MINISTERIO DA AGRICULTURA



(Q ANEXD 7 - CARTA _EMBRANDC PESQUISADOR EM ATRASO NA DEVOLUGAO DE
) PARECER

CENTRO NACIONAL DE PESQUISA - ARROZ, FEIJAO

Goiania,

Prezado(a) Pesquisador(a)

Consultando o nosso controle de trabalhos em julgamento, em
andamento no Setor de Publicacoes, verificamos que o processo de publi
cagao do(s) trabalho(s), abaixo mencionado(s), encontra-se paralisado,

por nao termos recebido até a presente data, a vossa apreciagao.

Nesta oportunidade, pedimos todo o empenho em nos remeter

o vosso parecer até )

Certos de podermos contar com a vossa compreensao, subscre

vemo-nos,

Atenciosamente,

RICARDO JOSE GUAZZELLI

Presidente do Comité de Publicagoes

MLB/cas.

Caixa Postal 179 — Fone: 261-3022 — Goldnia — Goliis
VINCULADA AO MINISTERIO DA AGRICULTURA
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ANEXO 8 - NOTIFICAGAD AD AUTOR SOBRE A (ECISAQ DO COMITE CE PUBLL
CACOES

@EMBRAPA

CENTRO NACIONAL DE PESQUISA - ARROZ, FEIJAO
SETOR DE PUBLICAGOES Goiania, / /

Prezado(a) Pesquisador(a)
Com relagao ao trabalho intitulado

de sua autoria e

informamo-lhe que o mesmo foi analisado pelo Comite de Pu

blicagoes em , tendo sido:

( ) Aprovado, sem restrigoes, encontrando-se em fase de

revisao final para, imediatamente apos, ser publicado.

( ) Aprovado, com restrigoes, as quais estao descritas em

anexo.
( ) Reprovado elas razoes mencionadas em anexo.
s P

Sendo o que nos apresenta para o mo

mento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

MARINA BIAVA
Setor de Publicagoes

MLB/cas.

ixa Postal- 179 — Fome: 261-3022 — Goidinia — Goias
VINCULADA AO MINISTERIO Da AGRICULTURA
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ANEXO 8 - FORMULARIO ESPECIFICANDOD AS GRAFICAS AS CARACTERISTICAS FISICAS [
TRABALHO A SER PUBLICADD

b@ CENTRO NACIONAL DE PESQUISA DE ARROZ E FEIJAO - CNPAF

Setor de Publicacgoes

Especificagoes referentes ao trabalho intitulado

de autoria de

Na Serie , com a tiragem de:

1) N9 de paginas datilografadas:

() Tamanho-carta ( ) Tamanho-oficio
2) Formato .fechado

( ) 16 x 22cm  vertical ( ) 21 x 28cm vertical
3) Mancha

( ) 12 x 17cm ( ) 17,5 x 25cm

'4) Tipo de papel

4.1) Para a capa
( ) Chambril 150g ( ) Couche liso 150g
() Chambril 180g ( ) Couche liso 220g

4.2) Para o miolo
( ) Chambril 90g ( ) Couche liso 90g
( ) Off-set 75g

5) Ilustragao _
( ) Nao tem ( ) Preto e branco ( ) Colorida

5.1) N? de ilustragao na capa:
Tamanho:

5.2) NQ de ilustragao no miolo:
Tamanho:

6) Acabamento
( ) Canoa grampeado e aparado
( ) Colado com lombada e aparado
( ) Aparado, vincado e dobrado

IMPORTANTE :
19) Devera ser fornmecida uma xerox da composigao a este Setor, para cor
recoes, e posteriormente, exigir-se-a prova heliografica.

29) Os fotolitos e originais deverao ser devolvidos ac CNPAF, no momento
da entrega do material impresso.

Informagoes Adicionais:  MARINA BIAVA
Setor de Publicagoes
Fone: 261-3022 (R. 185)

261-3363
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