5? ENCONTRO DE BIBLIOTECARIOS DA EMBRAPA

Brasilia - 2 a 7 de fevereiro
Cruz das Almas - 9 a 14 de fevereiro

Passo Fundo - 9 a 14 de margo

DID/EMBRAPA

1981
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1. LIVROS 3.

Duragao: 6 horas

1.1. Separagac de fichas

1.1.1.

1.1.2,

Livros nacionais

Livros estrangeiros

1.2. Selegao

1.2.1.

1.2.2.

1.3. Livros

Livros a serem comprados

Livros doados (solicitar intercambio)

nacionais

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.4, Livros

Separagao por Unidade - alfabetagao/arquivamento
Envio solicitagao Divisao de Compras - Autorizagao
de Fornecimento

Recebimento, checagem, distribuigao.

estrangeiros

1.4.1.

1.4.2.

Separagao por Unidade - alfabetagao/arquivamento
Unidades BID - exigéencias, paises elegiveis, produtos
elegiveis. Dificuldades para aquisigao - fichas incom

pletas.
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1.4.3. Unidades BIRD - envio fornecedor fichas amarelas

1.4.4. Controle faturas. Elaboragao "Application".

2. PERIGDICOS

2.1. Periodicos nacionais

2.1.1. Envio solicitagao Divisao de Compras - Autorizagao
de Fornecimento - Participagao ao DID material as
sinado.

2.1.2. Elaboragao de quadro - Custo/Unidade

2.2, Periodicos estrangeiros

2.2.1. Recebimento solicitagao até 31 de julho

2.2.2. Separagao por titulos

2.2.3. Pesquisa - identificagao - titulos novos e acrésci
mos - pesquisa (listagem EMBRAPA, Ulrich's, Base
de Dados, Swets).

2.2.4. Selegao final - Comite

2.2.5. Envio ao fornecedor até 12 de setembro

2.2.6. Recebimento fatura - Envio SAF.
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Distribuicao material

3.1. Livros - recebimento, checagem, distribuigao

3.2. Periodicos - recebimento, checagem, distribuigao
3.3. Controle - saidas de caixas, vias amarelas e rosas.
3.4. Estatistica material enviado

3.5. Duplicatas - dificuldades de identificagao

Catalogos

4.1. Metodologia - formularios, dificuldades encontradas
nas fichas kardex.

4.2. Controle de atualizagao

4.3, Titulos novos

4.4, Titulos ja existentes

4.5. Descarte - participagao junto relatorio mensal.

Sumarios

5.1. Selegao de periddicos - verificagao arquivo
5.2. Montagem

5.3. Distribuigao

5.4. SITCE

5.5. Convenentes - atraves Intercambio



3. RESUMDS INFORMATIVOS

Duragao: 4 horas

4.

INTRODUGAQ

OBJETIVOS

OPERACIONALIZA§§0 DOS RESUMOS INFORMATIVOS

Identificagao de Instituigoes

Coleta e selegao do material

Normalizagao - Organizagao

Resumo - Elaboragao

Revisoes

Montagem dos originais

Sumario e indices (assunto, autor e geografico)
Capa, apresentagao e introdugao

Servigos graficos - Composigao e impressao
Recuperagao dos R.I.

Distribuigao dos R.I.

CUSTOS DA PUBLICACAO

. BIBLIOGRAFIAS PUBLICADAS E A PUBLICAR

PRIORIDADES PARA 1981
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o

10.

REVISTA DE RESUMOS - Pesquisa Corrente

- Objetivos

- Periodicidade

- Coleta

- Distribuigao

ASSESSORTIA DOS R.I.; NAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS
ESTAGIOS NOS R.I.

ANALISE DOS DOCUMENTOS INDEXADOS NOS R.T.



4. BANCO DE BIBLIOGRAFIAS

Duragao: 2 horas

INTRODUGAD

Atuagao do Banco de Bibliografias, Bibliografias Espe
cializadas por Assunto no periodo junho/julho de 1979 a janeiro
de 1981. Apresentagao do programa de coleta de documentos para

1981.

1. BANCO DE BIBLIOGRAFIAS

1.1, Maior participagao dos bibliotecarios no fornecimento de
bibliografias ao Banco.
1.2. Necessidade de utilizagao das Obras de Referencia recém

adquiridas pelo DID.

2. BIBLIOGRAFIAS ESPECIALIZADAS POR ASSUNTO

2.1. Utilizagao de documentos convencionais, e nEo-convencig
nais na elaboragao de bibliografias.

2.2. Normalizagao e apresentagao das bibliografias.

2.3, Oficializar as bibliografias a serem elaboradas para

1981, conforme programagao da Unidade e DID.



3. PROGRAMA DE COLETA DE DOCUMENTOS

3.1. Objetivo
3.2. Finalidade

3.3. Atuagao
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5. CATALOGAGAO

Duragao: 4 horas

1.

CAINAC

a) colher opiniao, e/ou sugestoes sobre o formulario vigente

b) dirimir possiveis dividas quanto ao preenchimento do no
vo formulario a ser adotado

c) colher opiniao sobre suspensao temporaria de envio de for
mulario CAINAC, até que se libere os que estao acumulados
na Catalogagao.

d) procedimentos para inclusao/exclusao de Unidades no Cata

logo publicado.

LISTA DE CABEGALHO DE ASSUNTOS

a) colher opiniao sobre a lista enviada aos SIDs para estu
do, pesquisa e analise.

b) colher sugestoes sobre as futuras atualizagoes da lista

¢) definir data de devolugao da lista ao DID

ESTATISTICA MENSAL
a) apresentar as sugestoes enviadas ao DID

b) definir itens a serem incluidos e excluidos

c) colher opiniao sobre a validade do envio da estatistica
ao DID.
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4. MAPAS
a) foi feito um planejamento para a organizagao das mapote
cas. Esta sendo realizado por etapas

b) apresentagao do manual.

5. EX-COLEGAO DE PUBLICAGAO SERIADA

a) apresentar o resultado da coleta de sugestSes para a mu
danga de critério e de organizagao desse tipo de publi
cagao.

b) dirimir dividas quanto a nova organizagao.



6. COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA

Duragao: 6 horas

Material: Transparencias, quadro negro e giz.

Objetivos: — Avaliar o Servigo de Comutagao durante o periodo

de julho/1979 a janeiro/1981
- Apresentar as modificagoes, acréscimos e
mas do Servigo de Comutagao.

- Orientar sobre cobranga.

Topices a serem apresentados

1.

Mocificagoes e acréscimos

Mormas da Comutagao Bibliografica (BCA)
Formulario de Comutagao Bibliografica
Descentralizagao dos Catalogos Coletivos
Cobranga, Carné de cupons

Solicitagao de fotocopias a nivel internacional

Cupons

proble
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2, Problemas que dificultam o bom andamento do servico

- Preenchimento incorreto do formulario de comutagao

- Vias do formulario

- Omissao de Fonte de Pesquisa

- Atraso nas solicitagoes de fotocopias a nivel nacional e
internacional

- Pedidos cancelados sem justificativa a nivel nacional e
internacional

- Solicitagao em duplicatas

- Tratamento das separatas.

3. Sugerir a confecgao do Catalogo Coletivo de Separatas

- Envio da ficha matriz para o DID

4. Apresentagao dos dados estatisticos do atendimento de soli

citacoes desde 1975 a 1980

- Apresentagao de um quadro de custos.

5. Sugestoes dos Bibliotecarios.
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7. BANCO DE TESES E BANCO DE TRADUGOES

Duragao: &4 horas

BANCO DE TESES
- Reestruturagoes no Manual
- registro

- entradas

cabegalhos

encadernacao

- organizagao do acervo.

BANCO DE TRADUGOES

- Acréscimo de mais uma via no formulario de solicitagao
- Nota de rodapé nas outras paginas, para avaliagao da

tradugﬁo.

14.
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8. SIP — SISTEMA DE INFORMAGAO DA PESQUISA

Duragao: 2 horas

Assunto: Visao geral do sistema. Preenchimento dos formularios.
Utilizagaodos codigos.

Apresentagao: Responsavel DMQ/EMBRAPA

9. SDI/EMBRAPA

Duragao: 2 horas

Assunto: Visao geral do sistema. Erros identificados na inter
face usuario-intermediario-sistema.

Apresentagao: Responsavel SDI/EMBRAPA





